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1. Общие положения
1.1 Курсовая работа по специализации представляет собой вид учебной и научно-исследовательской   работы  студента,  обучающегося   по  основной  образовательной программе подготовки бакалавров, проводимой самостоятельно под руководством   преподавателя   по  определенной   теме,   утверждаемой   на   заседании Академического совета программы. 

1.2 Методические рекомендации по написанию курсовой работы обучающихся по программе «Востоковедение» на 2 курсе бакалавриата в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (далее – «Методические рекомендации») разработаны Учебно-методической комиссией Департамента востоковедения и африканистики СПб филиала НИУ ВШЭ на основе «Положения о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам  бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики», утвержденного 28.11.2014 года и составлены в целях унификации требований к содержанию, оформлению и оцениванию курсовых работ студентов 2 курса программы «Востоковедение».

1.3 Методические рекомендации определяют общие требования к содержанию и структуре работы, порядок и сроки выполнения и критерии оценивания курсовых работ студентов 2 курса бакалавриата программы «Востоковедение» НИУ ВШЭ СПб.
2. Порядок определения и утверждения темы курсовой работы и научного руководителя
2.1 Студент выбирает интересующее его направление исследования и обращается к преподавателю Департамента, к компетенции которого относится выбранное направление исследования. 

2.2 Тема курсовой работы формулируется преподавателем и студентом совместно по результатам консультации. 
2.3  В случае, если научное руководство превышает запланированную педагогическую нагрузку преподавателя, студенту может быть рекомендовано обратиться к другому преподавателю или изменить тему Работы.

2.4 Выбор темы должен быть осуществлен обучающимся не позднее 05 ноября текущего учебного года. 

2.5 В случае возникновения затруднений с выбором темы курсового сочинения студент имеет право получить консультации у преподавателей Департамента в их приемные часы.

2.6 Студентам, не сумевшим самостоятельно избрать тему курсового сочинения, тема подбирается научным руководителем, которого назначает академический руководитель программы в соответствии с запланированной нагрузкой ППС Департамента.

2.7 Темы курсовых работ студентов и курирующие работу студентов научные руководители утверждаются решением Академического совета ОП и утверждаются академическим руководителем программы. Приказ издается не позднее 15 декабря текущего учебного года. В приказе указываются тема Курсовой работы, руководитель и срок сдачи работы.

2.8 Изменение (в т.ч. уточнение) темы Курсовой работы и ВКР возможно на основании личного заявления обучающегося с визой научного руководителя, не позднее чем за месяц  до окончания третьего учебного модуля. 
3. Содержание и структура курсовой работы
3.1 Курсовая работа второго года обучения нацелена на демонстрацию студентом умений в области анализа теоретических подходов и результатов исследований определенной научной проблемы, а также по сбору, обработке и анализу эмпирических данных, углубляющих знание о данной проблеме. 
3.2 Рекомендованное количество исследований, на которых должна быть основана работа, составляет 5 наименований на русском языке и 5 наименований на иностранном языке. Исключения может быть сделано для работ по узкой тематике, в случае если научный руководитель сочтет меньшее количество источников исчерпывающим для раскрытия темы.
3.3 Научный руководитель определяет не менее 2 основных наименований из списка литературы на русском языке и не менее 2 наименований на английском языке.

3.4 Дополнительный материал привлекается по согласованию с научным руководителем. 

3.5 Курсовая работа может быть представлена как на русском, так и на английском языках.

3.6 Структура курсового сочинения второго курса:

- Титульный лист;

- Аннотация;

- Оглавление;

- Введение; 

- Основная часть, имеющая не менее двух разделов с порядковым номером и названием;

- Заключение; 

- Список использованной литературы;

- Приложения (при наличии).

3.7 Введение и Заключение представляют собой разделы, которые отражают персональную позицию автора работы и его собственные оценки по изучаемой проблеме.

3.8 Введение должно содержать:

- обоснование актуальности темы, представляющее собой сформулированные автором аргументы в пользу выбора темы Работы;

- четко сформулированную цель курсового сочинения;

- четко сформулированные задачи курсового сочинения (не менее двух), соответствующие разделам основной части курсового сочинения;

- характеристику (обзор) используемых исследований и источников, если таковые имеются;

- описание структуры курсового сочинения с перечислением названий разделов (глав) и их краткой характеристикой.

3.9 Заключение должно содержать:

- самостоятельные суждения автора о проделанной работе и степени выполнения поставленной цели и задач;

- отдельно вынесенную в конец сочинения рубрику «Выводы», в которой в отдельных абзацах должны быть перечислены конкретные выводы автора курсового сочинения, составляющие важнейшую часть работы, которая свидетельствует о глубине и полноте понимания автором сочинения изученного материала. 

- на основе выводов должна быть составлена краткая аннотация работы на русском и английском языках.

3.10 В работу рекомендуется включить (в форме приложения) глоссарий имен собственных, топонимов, терминов на одном из изучаемых восточных языков.

3.11 Стиль изложения. В курсовой и выпускной квалификационной работах необходимо придерживаться принятой в определенной отрасли знания (история, филология, политология и др.) терминологии, принятых в научной литературе обозначений, условных сокращений и символов. Стиль изложения материала должен быть строго научным и фокусировать внимание читателя на сути излагаемой проблемы. Следует избегать газетных штампов, жаргонных и просторечных выражений, пафосных высказываний, политических призывов, обличений и эмоциональных оценок.

4. Оформление курсовой работы

4.1 Объем представленного текста должен составлять от 25000 знаков (включая пробелы) до 40000 знаков (шрифт Times New Roman, 14 кегль, 1,5 интервал между строк). 
4.2  Цитаты в основном тексте не должны превышать по объему 1-2 предложений и должны быть оформлены кавычками и ссылкой на источник.

4.3 Из текста работы должно быть понятно, где излагаются мысли автора реферируемого материала, а где – собственные суждения автора курсовой работы.

4.4 Список литературы, как и ссылки при цитатах в основном тексте, оформляется по следующему образцу: 
4.4.1 Аристотель. Афинская полития. Государственное устройство афинян / пер., примеч. и послесл. С. И. Радцига. 3-е изд., испр. М.: Флинта; МСПИ, 2007. 233 с.
4.4.2 Березницкий С. В. Верования и обряды амурских эвенков // Россия и АТР. - 2007. - N 1. - С. 67-75.

4.4.3 Вестн. Моск. гос. ун-та им. Н. Э. Баумана. Сер.: Машиностроение. 2006. N 4. С. 107-111.
4.4.4 Куницын В. Е., Терещенко Е. Д., Андреева Е. С. Радиотомография ионосферы. М.: Физматлит, 2007, С. 250-282.

4.4.5 Список документов "Информационно-справочной системы архивной отрасли" (ИССАО) и ее приложения - "Информационной системы архивистов России" (ИСАР) // Консалтинговая группа "Термика": [сайт]. URL: http://www.termika.r...r/spisok24.html (дата обращения: 16.11.2007).
Федеральная целевая программа "Уничтожение запасов химического оружия в Российской Федерации": утв. постановлением Правительства Рос. Федерации от 21 марта 1996 г. N 305: в ред. постановления Правительства Рос. Федерации от 24 окт. 2005 г. N 639 // Собр. законодательства Рос. Федерации. - 2005. - N 44, ст. 4563. - С. 12763-12793.
4.4.6 Фильштинский И.М. История арабской литературы X-XVIII века. М.: Главная редакция восточной литературы, 1991. 726 с. С. 555.
4.4.7 Bartlett Beatrice S. Monarchs and Ministers: The Grand Council in Mid-Ch’ing China, 1723–1820. Berkeley: University of California Press, 1991. 417 p.
4.4.8 Nebesky-Wojkowitz Rene de. Oracles and Demons of Tibet. The Cult and Iconography of the Tibetan Protective Deities. Kathmandu: Book Faith India, 1996. 666 p.
4.4.9 Tuttle Gray. A Tibetan Buddhist Mission to the East: The Fifth Dalai Lama's Journey to Beijing, 1652–1653. // Tibetan Society and Religion: The Seventeenth and Eighteenth Centuries. Leiden: Brill, 2006. P.65–87.
4.4.10 Wylie Turrel V. The first Mongol conquest of Tibet reinterpreted // The History of Tibet. Ed. by Alex McKay. London; New York: Routledge Curzon, 2003. Vol.2. P.317–339.
5. Этапы подготовки курсовой работы 
	№№ п/п
	Этап подготовки 

	Ответственный
за этап подготовки курсовой работы
	Сроки исполнения

	Второй год обучения

	1
	Определение темы курсовой работы и консультации с научным руководителем
	Обучающийся / Менеджер   ОП
	Не позднее 01 ноября

текущего учебного года

	2
	Заявление о выборе темы Курсовой работы
	Обучающийся
	Не позднее 10 ноября текущего учебного года

	3
	Согласование темы Курсовой работы
	Академический руководитель
	Не позднее 20 ноября текущего учебного года

	4
	Закрепление темы Курсовой работы приказом
	Академический руководитель
	Не позднее 15 декабря текущего учебного года

	5
	Согласование графика  подготовки курсовой работы 
	Академический руководитель/обучающийся
	Не позднее 25 декабря текущего учебного года

	6
	Изменение темы, руководителя (заявление студента)
	Обучающийся
	Не позднее 01 мая текущего учебного года

	7


	Сдача  Курсовой работы научному руководителю. 
	Обучающийся
	До 01 июня текущего учебного года

	8
	Сдача  Курсовой работы оппоненту.
	Обучающийся
	До 10 июня текущего учебного года


6. График подготовки курсовой работы
6.1 График выполнения Курсовой работы согласовывается с научным руководителем и предусматривает следующие  контрольные точки
:

а) предъявление проекта курсовой работы (который описывает актуальность, структуру работы, замысел, список основных литературных источников для выполнения данной работы, ожидаемый результат); 

б) первое предъявление готовой Курсовой работы  научному руководителю, корректировка;

в) представление итогового варианта курсовой работы научному руководителю;  

г) загрузка работы в систему «Антиплагиат»; 

д) предоставление работы оппоненту.

6.2 Контрольное собеседование студента с научным руководителем по степени готовности курсового сочинения проводится до 15 марта текущего учебного года. Не прошедшие контрольное собеседования студенты предоставляют объяснительную записку академическому руководителю программы.

6.3 Завершенное курсовое сочинение должно быть представлено оппоненту не позднее 10 июня текущего учебного года в электронной форме.

6.4 Нарушения указанных сроков могут влиять на итоговую оценку в сторону ее понижения до 50%.
7. Порядок проведения аттестации и критерии оценивания
7.1 Обучающийся обязан представить окончательный вариант Курсовой работы руководителю и оппоненту в установленный в графике выполнения Курсовой работы срок, не позднее окончания модуля (семестра), в котором, в соответствии с учебным планом на текущий учебный год, запланировано выполнение Курсовой работы.

7.2 Академический руководитель программы назначает оппонента с учетом рекомендации научного руководителя.

7.3 Академический руководитель программы не позднее окончания модуля (семестра), в котором, в соответствии с учебным планом на текущий учебный год, запланировано выполнение Курсовой работы, утверждает список оппонентов и определяет состав комиссии (не менее трех человек) для выставления итоговых оценок по курсовым работам. 

7.4 Научный руководитель оценивает Курсовую работу и предоставляет комиссии письменный отзыв с рекомендуемой оценкой.
7.5  Оппонент оценивает Курсовую работу и предоставляет комиссии письменный отзыв с рекомендуемой оценкой.

7.6 Итоговая оценка курсового сочинения выставляется соответствующей комиссией и утверждается решением Академического совета программы.

7.7 В случае, если комиссия не может принять решение большинством голосов, Академическим руководителем назначается дополнительное рецензирование.

7.8 Оценка Курсовой работы доводится до сведения обучающегося и вносится в его зачетную книжку.

7.9 Возможность апелляции по Курсовой работе производится в порядке, предусмотренном Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ для апелляции по экзамену.

7.10 Обучающийся, получивший неудовлетворительную оценку за Курсовую работу, считается имеющим академическую задолженность. Он обязан ликвидировать данную академическую задолженность  в течение первого учебного модуля следующего года обучения, устраняя замечания и дорабатывая текст Курсовой работы.

7.11 Для студентов, имеющих академическую задолженность по Курсовой работе, организуется только одна пересдача, которая принимается комиссией. Порядок пересдачи регламентирован Положением о текущем и промежуточном контроле.

7.12 Оценка за работу выставляется по десятибалльной системе и может быть снижена за грамматические, синтаксические и стилистические ошибки, а также небрежное оформление на 30-40%, а также в случаях, предусмотренных статьей 6.4 настоящего Положения.

7.13 При оценивании работы используются следующие критерии:
	№ п/п
	Критерии оценки
	Оценка научного руководителя / оппонента


	1.
	Соответствие содержания курсовой работы утвержденной теме
	

	2.
	Выполнение поставленных целей и задач
	

	3.
	Оригинальность и новизна курсовой работы
	

	4.
	Самостоятельность при работе над курсовой работой
	

	5.
	Оформление работы
	

	
	ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА
* 

по курсовой работе выставляемая в зачетную книжку студента и экзаменационно-зачетную ведомость
	


� * Сроки для пунктов в) и д) едины для всех и определяются пунктом 5 настоящих рекомендаций.


�* Итоговая оценка выставляется как средняя арифметическая по пяти Критериям оценки курсовой работы





